
[image: image2]
[image: image2]


แบบบันทึกข้อมูลของโครงการ และ ความก้าวหน้าของการดำเนินงาน
(ก่อนเริ่ม และระหว่างดำเนินการ)
ส่วนที่ 1
  :   สรุปหน้ารายงาน
สัญญาเลขที่.................................................

ชื่อโครงการ/กิจกรรม…………………
ในชุดโครงการ ……………………………………    ในแผนงาน…………………………..................................
ระยะเวลาโครงการ ตั้งแต่......................................ถึง....................................
(  รายงานก่อนเริ่มโครงการ
( รายงาน งวดงานที่.....................  (รายเดือน...............................
..................................................................หัวหน้าโครงการ/ผู้รับผิดชอบโครงการ/ผู้จัดการแผนงาน 
(                          


)
__________/__________/__________    วันเดือนปี ที่รายงาน
วัตถุประสงค์ของโครงการ
	1.

	2.

	3.

	4.


โปรดอ่านคำชี้แจง คำอธิบายการกรอก ในหน้าท้าย
ส่วนที่ 2
  :    ข้อมูลโครงการ และ ความก้าวหน้าของโครงการ
1. การจัดกิจกรรมที่กำหนดไว้ในข้อเสนอโครงการ
	  ชื่อ/ประเภทกิจกรรม
(1) 
	วัน เดือน ปี
ที่กำหนดจัดกิจกรรมตามแผน

(2)
	วัน เดือน ปี
ที่จัดกิจกรรม จริง
(3)

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	


2. การใช้งบประมาณ และเกิดผลงานตามตัวชี้วัดผลสำเร็จ
	ชื่อ/ประเภทกิจกรรม
ตาม (1)
(4)
	การใช้งบประมาณ
	ผลงานตามตัวชี้วัด ปริมาณ/คุณภาพ

	
	ค่าจัดกิจกรรมที่เสนอไว้ 
(บาท)
 (5) 
	ค่าจัดกิจกรรม ที่จ่ายจริง
 (บาท)
(6)
	รวมจ่ายสะสม
(บาท)  

(7)
	ชื่อ/ชนิดผลงานตามตัวชี้วัด
(8)
	ปริมาณที่กำหนดไว้
(9)
	ปริมาณที่เกิดขึ้นจริง
(10)
	ปริมาณผลงานสะสมของกิจกรรมนี้
(11)

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	


3. การใช้จ่ายเงินค่าบริหารโครงการ
	ค่าตอบแทน เงินเดือน เบี้ยประชุมของคณะกรรมการ และค่าใช้จ่ายสำนักงาน (12)
	กำหนดไว้ทั้งหมดในโครงการ (บาท)
(13)
	จำนวนเงินใช้ไปในเดือนนี้
(บาท)
(14)
	รวมใช้
งบสะสม (บาท)
(15)
	หมายเหตุ  
(เขียนคำอธิบายกรณีไม่เป็นไปตามกำหนด)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


คำชี้แจง
1. แบบ ป.1 นี้ มีวัตถุประสงค์  จะรวบรวมข้อมูลของโครงการตามข้อเสนอโครงการ ตั้งแต่ “ก่อนเริ่มดำเนินการ”และ “ระหว่างดำเนินการ”เพื่อทราบความก้าวหน้า (การปฏิบัติจริง) ของโครงการ
· ก่อนเริ่ม  (กรอกเฉพาะช่องสีเหลือง) เพื่อให้ทราบว่า โครงการ จะกิจกรรมอะไรบ้าง
· ระหว่างดำเนินการ (กรอกเฉพาะช่องสีขาว)  เพื่อให้ทราบว่า โครงการมีความก้าวหน้าตามที่วางแผนไว้หรือไม่
2. แบบ ป.1 นี้ ใช้เมื่อ “ก่อนเริ่ม” โครงการ และ  “ระหว่างดำเนินการ”  เพื่อใช้ประกอบการเบิกเงินงวด ของ สสส.
3. แบบป.1 นี้ ใช้สำหรับทุกโครงการรับทุนด้านสร้างเสริมสุขภาพ  ยกเว้น โครงการที่เป็น สัญญาจ้าง,TOR, โครงการประเมินฯ
4. แบบ ป.1 นี้ ใช้ สำหรับ การกำกับติดตาม Monitoring เพื่อรองรับ ระบบติดตามของ สสส.ในอนาคต 
5. ข้อมูลจากการรายงาน จะสามารถใช้ประโยชน์ในการกำกับติดตาม เพื่อดูความก้าวหน้า และปัญหาในการดำเนินงานของโครงการของผู้รับผิดชอบ ในระดับ โครงการ/ชุดโครงการ/แผนงาน โดยทำการเปรียบเทียบผลการปฏิบัติที่เป็นจริงกับข้อมูลของโครงการที่บันทึกไว้ก่อนแล้ว จะทำให้สามารถวางแผน/พิจารณาการ ให้ความช่วยเหลือ/แก้ปัญหาให้โครงการนั้นๆ ดำเนินการต่อไปได้บรรลุวัตถุประสงค์และเป้าหมาย 
คำอธิบายประกอบการกรอก [แบบ ป.1]

การกรอกข้อมูล กรอกเป็น 2 ระยะดังนี้
1. ระยะ “ก่อนเริ่ม” ดำเนินโครงการ ให้กรอกโดยวิเคราะห์รายละเอียดมาจากข้อเสนอโครงการ
     (กรอกเฉพาะช่องสีเหลือง)
2. ระยะ “ระหว่าง” ดำเนินโครงการ ให้กรอกหลังการปฏิบัติงาน (กรอก เฉพาะช่องสีขาว)
· กรอก ”ก่อนเริ่ม” โครงการ       ความหมายของ “เลขข้อในวงเล็บ” ของแต่ละตาราง
	(1)
	=
	เขียนชื่อเต็มของงาน/กิจกรรม

	(2)
	=
	เขียนชื่อเดือน/ช่วงเดือน และ พ.ศ.

	(4)
	=
	กรอกหมายเลขที่ลำดับของงาน/กิจกรรม

	(5)
	=
	กรอกจำนวนเงินดำเนินงานเฉพาะกิจกรรมนั้นๆ ที่กำหนดไว้ เป็นยอดรวมทั้งกิจกรรม

	(8)
	=
	เขียนชื่อผลงานตามที่ระบุไว้ในโครงการของงาน/กิจกรรมนั้นๆ

	(9)
	=
	กรอกจำนวนและหน่วย

	(12)
	=
	ระบุหมวดค่าใช้จ่าย

	(13)
	=
	กรอกจำนวนเงิน


· กรอก ”ระหว่างดำเนิน” โครงการ       ความหมายของ “เลขข้อในวงเล็บ” ของแต่ละตาราง
	(3)
	=
	เขียนวันที่/ช่วงวันที่  ชื่อเดือน และ พ.ศ.

	(6)
	=
	 จำนวนเงินดำเนินการเฉพาะกิจกรรมนั้นๆ ที่จ่ายจริง ในเดือนปัจจุบัน

	(7)
	=
	รวมจ่ายสะสม (รวมยอดใช้จ่ายตั้งแต่เดือนแรกจนถึงเดือนปัจจุบัน) กรณีที่กิจกรรมนั้นมีการดำเนินการมากกว่า 1 เดือน

	(10)
	=
	กรอกจำนวนและหน่วย

	(11)
	=
	 กรอกจำนวนและหน่วย

	(14)
	=
	กรอกจำนวนเงิน

	(15)
	=
	กรอกจำนวนเงิน
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